Schulkompass NRW

Anleitung: Schulleitung

Zielvereinbarung Digital

Diese Anleitung richtet sich an Schulleiterinnen und Schulleiter und beschreibt die
Erstanmeldung, das Ausfullen der Zielvereinbarung sowie das Einreichen an die
Schulaufsicht.

Voraussetzung: Die Schulaufsicht hat eine Zielvereinbarung fur Ihre Schule
erstellt. Sie haben eine Einladungs-E-Mail erhalten.

Die Anleitung gliedert sich in die folgenden Abschnitte:

1. Registrieren, Anmelden, Abmelden
2. Zielvereinbarung abstimmen
3. Benachrichtigungen und Kommentare
Jeder Abschnitt enthalt konkrete Handlungsschritte und Screenshots zur Visuali-

sierung der Arbeitsschritte, damit der Prozess Schritt fur Schritt nachvollzogen und
selbst durchgefuhrt werden kann.
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1. Registrieren, Anmelden, Abmelden

&3

Erstanmeldung per Einladungs-E-Mail, Konto einrichten, Passwort festlegen, An-
meldung Uber den zentralen Login-Dienst und Passwort zurlcksetzen.

Erstanmeldung (Konto einrichten)

Voraussetzung: Sie haben eine Einladungs-E-Mail von lhrer Schulaufsicht er-
halten, die Selbstregistrierung zu starten, und Sie haben eine E-Mail von der
zentralen Benutzerverwaltung erhalten, Ihr Konto zu bestatigen und Ihr Pass-
wort zu vergeben.

Bei der erstmaligen Nutzung mussen Sie zundchst Ihr Konto einrichten. Sie erhal-
ten eine E-Mail mit dem Betreff ,,E-Mail-Adresse bestatigen”.

E-Mail-Adresse bestatigen

Bitte bestatigen Sie Ihre E-Mail-Adresse, indem Sie auf den Button unten
klicken. Dieser Link ist giiltig flir 12 Stunden.

E-Mail-Adresse bestatigen

Offnen Sie die E-Mail und klicken Sie auf den Button ,,E-Mail-Adresse bestatigen”.

Es offnet sich die Seite zur E-Mail-Bestatigung. Nach der Bestatigung Ihrer E-Mail-
Adresse werden Sie aufgefordert, ein Passwort festzulegen.
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Deutsch v

Passwort festlegen

Sie missen Ihr Passwort andern, um das
Benutzerkonto zu aktivieren.

Neues Passwort

Passwort bestétigen

©

Passwort festlegen

Ein neues Passwort eingeben.

Das Passwort im Feld ,,Passwort bestatigen” wiederholen und auf ,,Absenden
klicken.

Hinweis: Empfehlung zur Passwortgestaltung: Mindestens acht Zeichen ver-
wenden und Zeichen aus vier Kategorien kombinieren (GroR3- und Kleinbuch-
staben, Ziffern, Sonderzeichen).

Nach Abschluss der Kontoeinrichtung kénnen Sie sich anmelden.
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Anmeldung

Im Browser die Anwendung 6ffnen. Sie gelangen auf die Startseite.

. . Ministerium far ./
Zielvereinbarung Schule und Bildung ﬁ?
des Landes Nordrhein-Westfalen =

NRW Zielvereinbarung Digital

Plattform fir digitale Zielvereinbarungen zwischen Schulen und Schulamtern

ierung fir Schulaufsichten
als amtliche Schulaufsicht oder Noc in Konto? Registrieren Sie sich als
Schulaufsicht

Ressourcen

@ Offizielle Dokumente

O Handreichung (Vorschau)

D Hilfsmaterialien fur Schulaufsichten O Anleitung (PDF)

1. Registrieren, Anmelden, Abmelden v
2. Neue Zielvereinbarung anlegen v
3. Zielvereinbarung abstimmen v
4. Benachrichtigungen und Kommentare v
0 Video-Anleitung v
[0 Hilfsmaterialien fiir Schulleitungen O Anleitung (PDF)

1. Registrieren, Anmelden, Abmelden v
2. Zielvereinbarung abstimmen v
3. Benachrichtigungen und Kommentare v
1 Video-Anleitung v

mpressum Datenschutz Barrierefreiheit © 2026 Ministerium fur Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen

Auf ,,Anmelden” klicken. Sie werden zum Login-Dienst weitergeleitet.

Auf der Anmeldeseite kdnnen Sie sich mit Ihrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort
anmelden. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, erreichen Sie von dort tber den
Link ,,Passwort vergessen?” die Seite zum Zurucksetzen des Passworts.
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Deutsch v Deutsch hd
Anmelden Passwort vergessen?
E-Mail-Adresse E-Mail-Adresse
Passwort
.
Passwort vergessen? « Zuriick zur Anmeldung

_ Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein. Wir senden lhnen
Anmelden . . .
einen Link zum Zurlicksetzen |hres Passworts.
Anmeldung Passwort vergessen

E-Mail-Adresse und Passwort eingeben.

Auf ,,Anmelden” klicken.

Passwort vergessen

Klicken Sie auf der Anmeldeseite auf , Passwort vergessen?” (siehe Abbildung
oben, rechts).

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.

Klicken Sie auf ,,Absenden”. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zum Zuruck-
setzen lhres Passworts.

Hinweis: Prifen Sie ggf. auch den Spam-Ordner. Der Link in der E-Mail ist
zeitlich begrenzt gultig.
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2. Zielvereinbarung abstimmen

Zielvereinbarung 6ffnen, SMART-Ziele und Teilziele eintragen, Gesprachstermine
festlegen, Schulinformationen prifen und die Zielvereinbarung unterschreiben und
einreichen.

Zielvereinbarung gestartet

Nach der Anmeldung sehen Sie die Meldung, dass eine Zielvereinbarung fur lhre
Schule gestartet wurde.

Ministerium fir
Zielvereinbarung = Zielvereinbarungen Schule und Bildung ’JE} Test Berufskolleg [
Landes Nordrhein-Westfalen

Schulleitung

NRW Zielvereinbarung Digital

Plattform fir digitale Zielvereinbarung hulen und Schulamtern

Willkommen zuriick

Rufen Sie die Zielvereinbarungen Ihrer Schule auf, um diese einzusehen und zu bearbeiten

- Zu den Zielvereinbarungen

Ressourcen

B oOffizielle Dokumente

O Handreichung (Vorschau)

[0 Hilfsmaterialien fiir Schulleitungen O Anleitung (PDF)

1. Registrieren, Anmelden, Abmelden v
2. Zielvereinbarung abstimmen v

3. Benachrichtigungen und Kommentare v

0 Video-Anleitung v

mpressum  Datenschutz ~ Barrierefreiheit 2026 Ministerium fur Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen

Oben rechts werden Ihr Name und lhre Rolle (,Schulleitung”) angezeigt.

Klicken Sie auf ,,Ansehen und bearbeiten”.
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Formular - Schritt 1: Ziele

Das Formular besteht aus 4 Schritten, angezeigt durch die Schritt-Anzeige oben.

Zielvereinbarung = Zielvereinbarungen . Ieit‘l?[e‘:efsku\\eg i [
€ Zuriick zur Ubersicht
Testlingen, Test Berufskolleg © Entwurf
: Zielvereinbarung 2025/26

Ziele
SMART-Ziele definieren

@ 2 "Z\ ‘7\

Ziel erstellen

Klicken Sie auf , Klicken Sie hier, um lhre erste Zielvereinbarung zu erstellen”.

Fullen Sie die Pflichtfelder aus:

Feld Pflicht Beschreibung

Titel Ja Bezeichnung des Ziels

Formulierung eines SMART-Ziels Ja Detaillierte Beschreibung des
Ziels

Schulkompassziel Ja Dropdown-Auswahl

Referenzrahmen optional Dropdown-Auswahl

Datengrundlage Ja Checkboxen (z.B. Schuldaten-

blatt, Schuleigene Diagnostik,
Lernstandserhebungen)

Weitere Datenquellen optional Freitext

Bis wann soll das Ziel erreicht sein?  optional Monat/Jahr

Merkmale der Zielerreichung optional Freitext
Daten zur Zielerreichung optional Freitext
Verantwortliche Personen(gruppen) Ja Freitext
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€ Zurlck zur Ubersicht

&3

Testlingen, Test Berufskolleg ® Entwurf

)

Ziele
SMART-Ziele definieren

Schritt 1: Zielvereinbarungen
Definieren Sie Ihre SMART-Ziele. Sie kénnen mehrere Ziele hinzufigen und jedes Ziel mit Teilziele

Zielvereinbarungen (1)

ZIELVEREINBARUNG 1

1 Lesekompetenz in Jahrgang 5/6 staerken

Titel * @
Lesekompetenz in Jahrgang 5/6 staerken

Formulierung eines SMART-Ziels *

Bis zum Ende des Schuljahres 2026/27 steigern mindestens 70% der SuS in Jahrgang 5 und 6 ihre Lesekompetenz um eine Kompetenzstufe.

Schulkempassziel * ©

Wir steigern die Zahl der Schiilerinnen und Schiiler, die die Optimalstandards erreichen. v

Referenzrahmen ©

Referenzrahmen auswahlen. v

Datengrundlage * @

Schuleigene Diagnostik

hebungen 5

Zentrale Prifungen 1

Externe Audits (BK mit AZAV)

Bis wann soll das formulierte Ziel erreicht sein? ©@

MM/

An welchen Merkmalen zeigt sich, dass das Ziel erreicht ist? © Anhand folgender Daten wird die Zielerreichung sichtbar ®

An welchen Merkmalen zeigt sich, dass das Ziel erreicht ist? Anhand welcher Daten wird die Zielerreichung sichtbar?

Klicken Sie auf ,,Speichern” nach dem Ausfullen. Es erscheint eine Bestatigungs-
meldung.

Klicken Sie auf ,,Mit Zielen fortfahren".

Hinweis: Es fehlen noch erforderliche Angaben? Wenn beim Speichern eine
Fehlermeldung erscheint, prufen Sie, ob alle Pflichtfelder ausgefullt sind.
Teilziele hinzufiigen

Optional kdnnen Sie zu jedem Ziel Teilziele hinzuftgen:
Klicken Sie auf ,,Klicken Sie hier, um ein Teilziel hinzuzufigen”.

Fullen Sie die Felder aus:
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Feld Pflicht Beschreibung

Teilziel Ja Beschreibung des Teilziels

Erreichung bis Ja Zeitraum auswahlen (kurzfristig / mittelfristig / lang-
fristig)

Status Ja Status auswahlen (noch nicht begonnen / in Umset-

zung / abgeschlossen)
MalBnahmen  optional Beschreibung der geplanten Malinahmen
Erganzungen  optional Weitere Erlauterungen

Bei SCP-Schulen (Startchancen-Programm) werden zusatzlich angezeigt:

Feld Beschreibung

SCP-Saule  Saule | (Investitionsprogramm), Il (Chancenbudget) oder Ill (Zusatz-
liches Personal)

SCP-Ebene Individuelle, systemische oder institutionelle Ebene

Klicken Sie auf ,, Teilziel speichern”.

Speichern Sie anschlieBend das Hauptziel mit ,,Speichern”.

Weitere Ziele hinzufiigen

Um ein weiteres Ziel zu erstellen, klicken Sie auf , Klicken Sie hier, um ein weite-
res Ziel hinzuzufiigen”.
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Testlingen, Test Berufskolleg ® Entwurf

Zielvereinbarung 2025/26

© @ ) ‘

Ziele Gesprache Schulinfo
SMART-Ziele definieren Termine festlegen Beteiligte Personen

Schritt 1: Zielvereinbarungen
Definieren Sie Ihre SMART-Ziele. Sie kénnen mehrere Ziele hinzufugen und jedes Ziel mit Teilzielen versehen.

Zielvereinbarungen (1)
Alle reduzieren

ZIELVEREINBARUNG 1 )
Lesekompetenz in Jahrgang 5/6 staerken Reduzieren

Titel * @
Lesekompetenz in Jahrgang 5/6 staerken
Formulierung eines SMART-Ziels * ®

Bis zum Ende des Schuljahres 2026/27 steigern mindestens 70% der SuS in Jahrgang 5 und 6 ihre Lesekompetenz um eine Kompetenzstufe.

Schulkempassziel * ©

Wir steigern die Zahl der Schiilerinnen und Schiiler, die die Optimalstandards erreichen. v

Referenzrahmen @

Referenzrahmen auswahlen... v

Datengrundlage * ®

Schuldatenblatt Schuleigene Diagnostik

Bericht der Qualitatsanalyse Schilerfeedback

Schulinterne Evaluation Schulinterne Audits (BK mit AZAV)
Lernstandserhebungen 5 Vergleichsarbeiten 8

Zentrale Prifungen 10 (auch WBK) Zentralabitur

Externe Audits (BK mit AZAV) Weitere Datenquelle

Bis wann soll das formulierte Ziel erreicht sein? @

MM
An welchen Merkmalen zeigt sich, dass das Ziel erreicht ist? © Anhand folgender Daten wird die Zielerreichung sichtbar ©
An welchen Merkmalen zeigt sich, dass das Ziel erreicht ist? Anhand welcher Daten wird die Zielerreichung sichtbar?

Fur die Prozesssteuerung/Zielerreichung verantwortliche oder daran beteiligte Personenigruppen) * @

Fachkonferenzvorsitzende Deutsch, Schulleitung

Planen Sie die Teilnahme an Fortbildungen oder andere MaRnahmen? @

Teilziele (1) Alle reduzieren
TEILZIEL 1
. . . Reduzieren A
Einfuehrung einer woechentlichen Lesezeit (20 Min.) im Deutschunterricht
Teilziel * ®

Einfuehrung einer woechentlichen Lesezeit (20 Min.) im Deutschunterricht

Erreichung bis * ®

kurzfristig: bis Schuljahresende v

Wenn alle Ziele vollstandig eingetragen und gespeichert sind, klicken Sie auf ,,Wei-
ter zu Gesprachen”.
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Hinweis: Sind nicht alle Pflichtfelder ausgefullt, erscheint die Meldung: ,Einige
Ziele haben noch unausgefiillte Pflichtfelder”. Prifen und vervollstandigen Sie die
betroffenen Ziele.

Formular - Schritt 2: Gesprache

Tragen Sie die geplanten Gesprachstermine ein. Es gibt Felder fiUr mehrere Ge-
sprachstermine.

Test Berufskolleg Do

. . Ministerium fr
Zielvereinbarung = Zielvereinbarungen Schule und Bildung JE Sehulleltun o4
Landes Nordrhein-Westfalen ¢ Schulleitung

< Zurlick zur Ubersicht

Testlingen, Test Berufskolleg ® Entwurf

Zielvereinbarung 20!

& @ ® *

Ziele Gesprache schulinfo Unterschrift
SMART-Ziele definieren Termine festlegen Beteiligte Personen Einreichen

5 Schritt 2: Entwicklungs- und Kooperationsgespréche
Die Umsetzung und das Erreichen der Ziele und Teilziele sind Gegenstand der mindestens jéhrlichen Entwicklungs- und Kooperationsgesprache zwischen
Schule und Schulaufsicht

Termine
Legen Sie die Termine fur die Entwicklungs- und Kooperationsgesprache fest

In den Austauschterminen werden die vereinbarten Ziele und Teilziele gemeinsam besprochen, deren Erreichung sowie die Méglichkeiten zu ihrer Erreichung uberpraft.
Bei Bedarf werden die Ziele und Teilziele erganzt, angepasst oder prazisiert, um sicherzustellen, dass sie erreichbar bleiben.

Termin * O

24.04.2026

Weiterer Termin ©

TT.MMY

€ Zurlckzu Zielen Weiter zu Schulinformationen >

[7 Kommentare (0) Enweitern

mpressum  Datenschutz  Barrierefreiheit © 2026 Ministerium fur Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen

Klicken Sie auf das Datumsfeld und wahlen Sie einen Termin aus dem Kalender.

Klicken Sie auf ,,Weiter zu Schulinformationen”, wenn Sie die Termine eingetra-
gen haben.
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Formular - Schritt 3: Schulinformationen

Prafen und erganzen Sie die Schulinformationen und beteiligten Personen.

Ministerium fiir
Schule und Bildung "E} Test Berufskolleg 50
Nordrhein-Westfalen =

schulleitung

Zielvereinbarung = Zielvereinbarungen =Y
des Landes

< Zuriick zur Ubersicht

Testlingen, Test Berufskolleg © entwurf

Zielvereinbarung 2025/

¢ @ O ®

Gespriche Schulinfo
Termine festlegen Betelligte Personen

Ziele

SMART-Ziele definieren

Schritt 3: Schulinformationen
Ergdnzen Sie die Informationen zu lhrer Schule und den beteiligten Personen

Allgemeine Angaben
Informationen zur Schule (teilweise vorausgefiillt)
Schulname ort

Testlingen, Test Berufskolleg Testlingen

Beteiligte Personen
Geben Sie die Namen der verantwortlichen Personen an
Schulleitung * © Schulfachliche Aufsicht * ©

Schulleitung 100414 E2E Schulaufsicht
® ¢ Bearbeiten @ # Bearbeiten

Weiter zur Unterschrift >

€ Zurlck zu Gespréchen

Erweitern

[J Kommentare (0)

mpressum Datenschutz Barrierefreiheit © 2026 Ministerium fir Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen

Sichtbare Felder:

* Schulleitung - Name der Schulleitung
+ Schulfachliche Aufsicht - Name der zustandigen Schulaufsicht

* Bei SCP-Schulen zusatzlich: Ansprechperson Schultrager

Klicken Sie auf ,,Weiter zur Unterschrift”.
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Formular - Schritt 4: Unterschrift und Einreichen

Im letzten Schritt kdnnen Sie die Zielvereinbarung einreichen.

Ministerium far
Zielvereinbarung = Zielvereinbarungen Schule und Bildung ”E} Test Berufskolleg Do [
Nordrhein-Westfalen

des Landes schulleitung

< Zuriick zur Ubersicht

Testlingen, Test Berufskolleg © entwurf

Zielvereinbarung 2025/2

¢ @ O ®

Ziele Gespriche Schulinfo Unterschrifs
i Betelligte Personen Einreichen

SMART-Ziele definieren Termine festlegen

# Schritt 4: Unterschrift & Einreichen

Unterschreiben Sie die Zielvereinbarung und reichen Sie sie zur Prifung ein

Unterschrift Schulleitung
Bitte geben Sie Ort, Datum und Namen fir die Unterschrift ein

Oort *® Datum Name (Unterschrift) * ©
Testlingen 21.04.2026 Name zur Bestatigung
Zusammenfassung

Ubersicht Ihrer Zielvereinbarung

Schule schuljahr

Testlingen, Test Berufskolleg 2025/26

Anzahl Ziele Anzahl Teilziele
1 1

€ Zurlck zu Schulinformationen Speichern

[J Kommentare (0) Erweite

mpressum  Datenschutz  Barrierefreiheit 2026 Ministerium fur Schule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen

Prafen Sie die Zusammenfassung der Zielvereinbarung.

Optional: Hinterlassen Sie im Kommentar-Bereich einen Kommentar, z.B. ,Die
Zielvereinbarung wurde im Rahmen der Schulkonferenz abgestimmt.”

Klicken Sie auf ,,Einreichen”, um die Zielvereinbarung an die Schulaufsicht zu tber-
mitteln.

Hintergrund: Nach dem Einreichen wechselt der Status zu ,,Eingereicht”. Die
Schulaufsicht wird automatisch benachrichtigt und kann die Zielvereinbarung
prifen. Solange die Schulaufsicht noch nicht geprift hat, kdnnen Sie keine An-
derungen mehr vornehmen.
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Nach dem Einreichen

Die Schulaufsicht pruft Ihre Zielvereinbarung und hat zwei Optionen:

Akzeptiert: Die Zielvereinbarung ist abgeschlossen. Der Status wechselt zu ,,Ak-
zeptiert”.

Zuruckgewiesen: Sie erhalten eine Benachrichtigung mit einem Kommentar der
Schulaufsicht. Uberarbeiten Sie die Zielvereinbarung entsprechend und reichen Sie
erneut ein. Der Status wechselt zurtck zu ,,Entwurf”.

3. Benachrichtigungen und Kommentare

Benachrichtigungen Uber die Glocke bei neuen, eingereichten und bestatigten Ziel-
vereinbarungen. Kommentarfunktion zur Abstimmung mit der Schulaufsicht.

Benachrichtigungen

Uber das Glocken-Symbol oben rechts werden Sie Gber Anderungen an lhren Ziel-
vereinbarungen informiert. Benachrichtigungen erscheinen bei:

* einem neuen Zielvereinbarungsformular, das fur Ihre Schule freigeschaltet
wurde
* einer bestatigten oder zurtckgewiesenen Zielvereinbarung

* neuen Kommentaren der Schulaufsicht

Benachrichtigungen

1 ungelesene Benachrichtigung

& Alle als gelesen markieren

Testlingen, Test Berufskolleg 202526
D Ziel barung zur Uberarbeitung zurickgegeben

Klicken Sie auf eine Benachrichtigung, um direkt zur betreffenden Zielvereinbarung
zu gelangen.
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Kommentare
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Im Formular-Schritt 4 (Unterschrift und Einreichen) finden Sie den Kommentar-
bereich. Hier kdnnen Sie Anmerkungen fur die Schulaufsicht verfassen, z.B. zur
Abstimmung Uber die Zielvereinbarung.

Zielvereinbarung = Zielvereinbarungen

€ Zurlck zur Ubersicht

Testlingen, T

est Berufskolleg

¢

Ziele
RT-Ziele definieren

Gespriche
Termine festlegen

SMA

# Schritt 4: Unterschrift & Einreichen
Unterschreiben Sie die Zielvereinbarung und reichen Sie sie zur Prufung ein

Unterschrift Schulleitung
Bitte geben Sie Ort, Datum und Namen fiir die Unterschrift ein

Oort * @ Datum
Testlingen 21.04.2026
Zusammenfassung

Ubersicht Ihrer Zielvereinbarung
Schule
Testlingen, Test Berufskolleg

Anzahl Ziele
7

€ Zurlck zu Schulinformationen

[7 Kommentare (0)

mpressu Datenschutz  Barrierefreiheit

Ministerium fiir
Schule und Bildung ’JE} Test Berufskolleg Do [
des Landes Nordrhein-Westfalen = Schullsitung
© Entwurf
O, ®
sehulinfo Unterschrift
Beteiligte Personen Einreichen
Name (Unterschrift) * ©
Name zur Bestatigung
Schuljahr
2025/26
Anzah Teilziele
1
& Speichern
Erweitern
© 2026 Ministerium fur Sehule und Bildung des Landes Nordrhein-Westfalen

Hinweis: Die Schulaufsicht wird Gber neue Kommentare per Benachrichtigung

informiert.
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