
Schulkompass NRW
Anleitung: Schulaufsicht (Amt)

Zielvereinbarung Digital
Diese Anleitung richtet sich an die Schulaufsicht und beschreibt die Registrierung,Anmeldung, Erstellung einer neuen Zielvereinbarung, den Versand der Einladungs-E-Mail an die Schulleitung sowie die Prüfung der eingereichten Zielvereinbarungen.
Die Anleitung gliedert sich in die folgenden Abschnitte:
1. Registrieren, Anmelden, Abmelden
2. Neue Zielvereinbarung anlegen
3. Zielvereinbarung abstimmen
4. Benachrichtigungen und Kommentare

Jeder Abschnitt enthält konkrete Handlungsschritte und Screenshots zur Visuali-sierung der Arbeitsschritte, damit der Prozess Schritt für Schritt nachvollzogen undselbst durchgeführt werden kann.

Version 1.0 1 Stand: 31.07.2026



1. Registrieren, Anmelden, Abmelden
Registrierung als Schulaufsicht, Konto einrichten per E-Mail, Anmeldung über denzentralen Login-Dienst und Passwort zurücksetzen.
Registrierung

Voraussetzung: Der Zugriff auf die Dienst-E-Mail-Adresse der Schulaufsichtmuss gewährleistet sein.
Im Browser die Anwendung öffnen. Sie gelangen auf die Startseite. Klicken Sie auf
„Als Schulaufsicht registrieren”.

Die Dienstadresse (E-Mail) eingeben.
Auf „Registrieren” klicken.
Nach erfolgreicher Registrierung wird eine Bestätigungsseite angezeigt. Es wird ei-ne E-Mail an die angegebene Dienstadresse gesendet.
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Das E-Mail-Postfach öffnenunddieBestätigungs-E-Mail suchen (ggf. Spam-Ordnerprüfen).

Den Button „E-Mail-Adresse bestätigen” in der E-Mail anklicken. Es öffnet sich dieSeite zur E-Mail-Bestätigung. Nach der Bestätigung der E-Mail-Adresse werden Sieaufgefordert, ein Passwort festzulegen.

E-Mail-Bestätigung Passwort festlegen

Ein neues Passwort eingeben.
Das Passwort im Feld „Passwort bestätigen” wiederholen und auf „Absenden”klicken.
Hinweis: Empfehlung zurPasswortgestaltung:Mindestens acht Zeichen ver-wenden und Zeichen aus vier Kategorien kombinieren (Groß- und Kleinbuch-staben, Ziffern, Sonderzeichen).

Nach Abschluss der Registrierung kann die Anmeldung erfolgen.
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Anmeldung

Im Browser die Anwendung öffnen. Sie gelangen auf die Startseite.

Auf „Anmelden” klicken. Sie werden zum Login-Dienst weitergeleitet.
Auf der Anmeldeseite können Sie sichmit Ihrer E-Mail-Adresse und IhremPasswortanmelden. Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, erreichen Sie von dort über denLink „Passwort vergessen?” die Seite zum Zurücksetzen des Passworts.
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Anmeldung Passwort vergessen

E-Mail-Adresse und Passwort eingeben.
Auf „Anmelden” klicken.
Passwort vergessen

Klicken Sie auf der Anmeldeseite auf „Passwort vergessen?” (siehe Abbildungoben, rechts).
Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein.
Klicken Sie auf „Absenden”. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link zum Zurück-setzen Ihres Passworts.
Hinweis: Prüfen Sie ggf. auch den Spam-Ordner. Der Link in der E-Mail istzeitlich begrenzt gültig.

2. Neue Zielvereinbarung anlegen
Neue Zielvereinbarung erstellen, Schule zuordnen, Datum und beteiligte Personeneintragen und Einladungs-E-Mail an die Schulleitung versenden.
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Übersicht (Dashboard)

Nach der Anmeldung sehen Sie die Übersicht aller Zielvereinbarungen.

Sichtbar sind:
• Oben rechts: IhrNameund Ihre Rolle („Schulaufsicht”), ein Benachrichtigungs-Symbol und ein Abmelde-Symbol
• Die Tabelle zeigt alle Zielvereinbarungenmit Schulnummer, Schule, Ort, Schul-jahr, Status und Erstelldatum
• Die Schaltfläche „Neue Zielvereinbarung” in der Mitte der Seite
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Neue Zielvereinbarung erstellen

Klicken Sie auf „Neue Zielvereinbarung erstellen”.
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Füllen Sie das Formular aus:
• Schule auswählen – Suchen Sie per Name oder Schulnummer. Die Felder
Name der Schule und Schulnummer werden automatisch befüllt.

• Datum wählen.
• Schulleitung und Schulfachliche Aufsicht eintragen. Bei SCP-Schulen zu-sätzlich: Ansprechperson Schulträger.

Klicken Sie auf „Zielvereinbarung erstellen”.
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E-Mail an Schulleitung

Nach dem Erstellen erscheint ein E-Mail-Dialog. Die Nachricht informiert die Schul-leitung darüber, dass das Zielvereinbarungsformular freigeschaltet wurde und derZielvereinbarungsprozess beginnen kann, und enthält Hinweise zur Selbstregistrie-rung.

Mit „E-Mail öffnen” die Einladungs-E-Mail direkt versenden.
Alternativ: Mit „Abbrechen” den Dialog schließen und die E-Mail später über dasBriefumschlag-Icon erneut aufrufen.
Hintergrund: Die Schule erhält eine Einladungs-E-Mail mit Anweisungen zurRegistrierung bei Keycloak. Nach der Registrierung kann sich die Schulleitunganmelden und die Zielvereinbarung bearbeiten.
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Zielvereinbarung im Entwurf

Die neue Zielvereinbarungwird in der Detailansicht im Status „Entwurf” angezeigt.

Sichtbar sind:
• Schulname und Schuljahr
• Status-Badge „Entwurf”
• Zielvereinbarungen (SMART-Ziele und Teilziele)
• Das Briefumschlag-Icon oben rechts zum erneuten Versenden der Einla-dungsmail

Hintergrund: Die Zielvereinbarung verbleibt im Status „Entwurf”, bis die Schu-le sie ausgefüllt und eingereicht hat. Der Status wechselt dann automatisch zu„Eingereicht”.

Zurück in der Übersicht sehen Sie die erstellte Zielvereinbarung in der Tabelle.
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3. Zielvereinbarung abstimmen
Eingereichte Zielvereinbarungen prüfen, SMART-Ziele und Teilziele einsehen sowiedie Zielvereinbarung bestätigen oder zur Überarbeitung zurückgeben.
Eingereichte Zielvereinbarung prüfen

Voraussetzung: Die Schule hat die Zielvereinbarung ausgefüllt und einge-reicht (siehe Anleitung Schulleitung).
Wenn die Schule die Zielvereinbarung eingereicht hat, wechselt der Status zu „Ein-
gereicht”. In der Übersicht ist die Statusänderung sichtbar.
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Ansicht einzelner Zielvereinbarung

Öffnen Sie die Zielvereinbarung, um die eingetragenen SMART-Ziele, Teilziele undSchulinformationen zu prüfen.
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Zurückweisen oder Akzeptieren

Nach der Prüfung haben Sie zwei Optionen:
Zurückweisen

Klicken Sie auf „Zur Überarbeitung zurückgeben”
Schreiben Sie eine Rückmeldung mit dem Grund der Zurückweisung

Die Zielvereinbarung geht zurück an die Schule zur Überarbeitung
Akzeptieren

Klicken Sie auf „Bestätigen”
Geben Sie Ort, Datum und Ihren Namen als Unterschrift an
Die Zielvereinbarung wechselt in den Status „Akzeptiert”
Hintergrund: Bei Zurückweisung erhält die Schule eine Benachrichtigung undkann die Zielvereinbarung erneut bearbeiten und einreichen.
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4. Benachrichtigungen und Kommentare
Benachrichtigungen über die Glocke bei neuen, eingereichten und bestätigten Ziel-vereinbarungen. Kommentarfunktion zur Abstimmung mit der Schulleitung.
Benachrichtigungen

Über dasGlocken-Symbol oben rechts werden Sie über Änderungen an Ihren Ziel-vereinbarungen informiert. Benachrichtigungen erscheinen bei:
• einer neu eingereichten Zielvereinbarung
• einer erneut eingereichten Zielvereinbarung nach Überarbeitung

Klicken Sie auf eine Benachrichtigung, umdirekt zur betreffenden Zielvereinbarungzu gelangen.
Kommentare

In der Detailansicht einer Zielvereinbarung finden Sie den Kommentar-Bereich.Hier können Sie Rückmeldungen an die Schulleitung verfassen, z. B. bei einer Zu-rückweisung oder zur allgemeinen Abstimmung.

Hinweis: Die Schulleitung wird über neue Kommentare per Benachrichtigunginformiert.
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